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1. INTRODUCTION

L'interface « Préinscription individuelle » est accessible a partir de I'application de formation continue
http://www.aefe.fr/pedagogie/formation-continue/le-dispositif-de-formation-continue (espace public).

Elle vous permet :

la création de votre compte personnel de formation ;

la consultation de I'offre de formation continue de la zone géographique a laquelle est rattaché
votre établissement ;

la pré-inscription a une session de formation ;

et le suivi de I'état de validation de vos demandes de préinscription a des formations ou a des
réunions institutionnelles.

Le présent guide vous permet d’effectuer votre pré-inscription a des formations ou a des réunions
institutionnelles inscrites au plan de formation de votre zone géographique.

2. CREER MON COMPTE PERSONNEL DE FORMATION CONTINUE

Il est indispensable de disposer d’une adresse électronique enregistrée aupres de votre établissement.

Etape 1 : Cliquez sur le bouton "Créer mon compte personnel de formation continue"

aefe Continte
Agence pour

I'enseignement frangais
2 l'étranger Cette interface vous permet :

Pré-inscription individuelle Guide urifsorer )

- lacréation de votre compte personnel de formation

- ion de Foffre de i inue de la zone

- lapré-inscription & une session de formation

) IMPORTANT : pour vous pré-inscrire, il est indispensable de disposer d’une adresse
a a Ao b5 de P

I Créer mon compte personnel de formation continue 1 'Q",ﬂ T T G T
LA =

Périods de préinscription:  Du hu:
Connexion su plan de formation dela zone ()
/@ Période: Du: (59 Au: ]
Adresse e-mail: Lieu formation: a
"sg Stage: Q
patidcnasse Session de stage: Q
.. Puic .
TFM“% Discipline: -
Type de stage: -
{3 Mot de passe oublié © Création de mon compte > <

En cas de difficultés pour :
+ Créer votre compte personnel de formation continue,
+ Vous connecter & votre compte personnel,
+ Vous préinscrire & des sessions de stage,
Vous pouvez obtenir de laide auprés de votre responsable
local de Ia formation continue ou auprés du support AEFE &
T'adresse suivante : fe.aefe@diplomatie. gouv.fr

Nous traiterons ces demandes prioritairement.

AGENCE POUR L’ENSEIGNEMENT FRANCAIS A LETRANGER

23, place de Catalogne| 75014 Paris | Tél. : 33 (0)1 53 69 30 90 | Fax : 33 (0)1 53 69 31 99 | www.aefe.fr
1, allée Baco BP 21509 | 44015 Nantes | Tél. : 33 (0)1 51 77 29 03 | Fax : 33 (0)2 51 77 29 05 | www.aefe.fr

p3



http://www.aefe.fr/pedagogie/formation-continue/le-dispositif-de-formation-continue

Préinscription

Information:

Cet écran vous permet de créer votre pt: | de f afin de vous préinscrire a une session de formation continue.
Merci de saisir une adresse électronigue et un mot de passe.

L'ad él i saisie doit pondre a celle iguée a votre établi: it dorigi

Si vous n'arrivez pas a créer votre compte ou si vous n'avez pas une ad électr approchez-vous de votre établissement.

Création de votre compte de formation continue l

Email Address | | *
Mot de passe | |

3
Mot de passe a | |
confirmer

Créer votre compte de formation continue g *

Préinscription

Création de votre c te de formati

p

Email Address - . ° Votre com ersonnel de formation continue est créé.

Mot de passe AR

Mot de passe a E électronique et votre mot de passe.

confirmer Ces identifiants sont a garder précieusement.

p—— A présent, vous pouvez vous préi ire a des for

Veuillez retourner sur la page de ion et vous ter avec votre adresse
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3. SE PREINSCRIRE A DES FORMATIONS OU REUNIONS INSTITUTIONNELLES.

Etape 1 : Connectez-vous a votre compte personnel de formation continue :
- Saisissez votre adresse électronique ;
- Saisissez votre mot de passe ;
- Cliquez sur le bouton Acces.

aefe

Agence pour
I'enseignement frangais
al'étranger

Formation
Continue
Pré-inscription individuelle e ? |

Cette interface vous permet :

la création de votre compte personnel de formation
la consultation de Foffre de formation continue de la zone

la pré-inscription & une session de formation

de disposer d’une adresse

> + pour vous pré-inscrire, il est indi
é i éc auprés de votre é

Créer mon compte personnel de formation continue fw S
vy ’ M

Période de préinscription: Du: Auz

Connexion au plan de formation de la zone 6

Z) Période: Du: [ Au: [5

Lieu formation: Q

Adresse e-mail: 1

— .4 Stage: Q

Mot de passe: Session de stage: %

Public: -

Discipline: -

Type de stage: -

> [ Rechercher | <

{3 Mot de passe oublis @ Création de mon compte

En cas de difficultés pour :
- Créervotre compte personnel de formation continue,
- Vous connecter  votre compte personnel,

- Vous préinscrire & des sessions de stage,

Vous pouvez obtenir de I'aide auprés de votre responsable
local de la formation continue ou auprés du support AEFE a
Fadresse suivante : fc.aefe@diplomatie.gouv.fr

Nous traiterons ces demandes prioritairement.

Etape 2 : Vous étes connecté(e) a votre compte personnel de formation continue

Etape 3 : Sélectionnez la zone de formation a laquelle vous appartenez pour consulter I'offre de formation
continue

Etape 4 : Cliquez sur « Rechercher » pour visualiser I'offre de formation disponible.

Cette méthode de recherche est conseillée car elle vous permet I'acces a toute I'offre de formation de votre
Zone. D’autres critéres (« public », « discipline », « période de formation » et « lieu de formation ») de
recherche sont néanmoins disponibles.

Formation
Continue

aefe

Agence pol
I'enseignement frangais
& l'étranger

Pré-inscription individuelle

quide vrisatews

Cette interface vous permet :
la création de votre compte personnel de formation
la consultation de Foffre de formation continue de la zone

Ia pré-inscription & une session de formation

électronique enr e auprés de votre

Zone Formation Continue:

Bonjour ‘Jimery EZs sivall mgayesesteel (‘T,
Vous étes connecté(e). =

En cas de difficultés pour :

Période de préinscriptio

,@ Période:

Lieu formation:

_ﬂ Stage:

Session de stage:

AFRIQUE AUSTRALE ET ORIENTALE
AFRIQUE CENTRALE
AFRIQUE OCCIDENTALE
AGENCE

AMERIQUE DU NORD
AMERIQUE LATINE RYTHME NORD
AMERIOUE LATINE RYTHME SUD
ASIE PACIFIQUE

EUROPE CENTRALE ET ORIENTALE
EUROPE DU NORD OUEST ET SCANDINAVE
EUROPE DU SUD-EST

EUROPE IBERIGUE

Public:

ﬁj“}ﬂ Discipline:

Type de stage:

ors zane
MAGHREB EST-MACHREK
MAROC
MOYEN ORIENT ET PENINSULE INDIENNE
©OCEAN INDIEN

[ Rochorchor ||

- Créer votre compte personnel de formation continue,
- Vous connecter & votre compte personne |,

+ Vous préinscrive a des sessions de stage,

Vous pouver obtenir de Faide auprés de votre responsable
local de la formation continue ou auprés du support AEFE &
[ : fe. i

Nous traiterons ces demandes prioritairement.
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Etape 5 : ATTENTION ! EN DEHORS DE LA PERIODE DE PREINSCRIPTION, VOUS NE POUVEZ PLUS PROCEDER A
DES PRE-INSCRIPTIONS.

Formation
Continue

aefe

Agence pour P,

_ Pré-inscription individuelle e e
I'enseignement frangais cuteviars @
al'étranger Cette interface vous permet :

la création de votre compte personnel de formation
la consultation de Foffre de formation continue de la zone

la pré-inscription & une session de formation

2 = pour vous pré-inscrire, il est indi: de dispeser d’une adresse
i ée auprés de votre &

Bonjour i § A e 6 ¥ ﬂ Zone Formation Continue:  AFRIQUE OCCIDENTALE M
Vous étes connecté(e). = Période de préinscription: D 15092016 AW 10/06/2017 -

b Période: Du: (59 Au: &}

(&1

3 i Ma liste de voeux Lieu formation: a
_g Stage: Q
Session de stage: Q
se déconnecter

Public: -

Discipline:
En cas de difficultés pour :

+ Créer votre compte personnel de formation continue,

Type de stage: -

> [ e ] ¢

- Vous connecter & votre compte personnel,

Etape 6 : Vous pouvez accéder aux informations concernant chaque formation et chaque réunion en cliquant
sur le bouton « Consulter stage ».

Etape 7 : Vous pouvez ajouter la formation ou la réunion qui répond a vos besoins de formation en cliquant sur
le bouton « Ajout veeux »

Formation
At pour z . P
“Eg:;;:;;:nen . Pré-inscription individuelle e vrisarer @)
al'étranger Cette interface vous permet :
L éation d personnel

- laconsultation de Foffre de formation continue de la zone

- lapréinsc

2 IMPORTANT : pour vous pré-inscrire, il est indispensable de disposer d’une adresse

ée auprés
Bonjour [y S usivmf Ty o0 ({’ ';ﬂ.‘ Zone Formation Continue: AFRIQUE OCCIDENTALE -
Vous étes connecté(e). - Période de préinscription:  Du: 010112016 Au:  10/06/2017
@ Période: Du HAu =]
= _i Ma liste de voeux = Q
_g Stage: Q
‘Session de stage: Q
se déconnecter
Public: -
T i}i} Discipline: ]
En cas de difficultés pour : b
Type de stage: -

- Créer votre compte personnel de formation continue,

pe— e — > <

* Vous préinscrire a des sessions de stage,
Rech || B 1a3

Vous pouvez obtenir de Faide auprés de votre responsable

local de la formation continue ou auprés du support AEFE & Consulter spage W intituié dela session IvES Public Date début  Datefin  Lieu de formation Ville Pays e
2 : " i} lade session stage yocux
I'adresse suivante : fe.acfe@diplomatie.gouwfr E . et =

nseigner les mathématiques 3
Nous traiterons ces demandes prioritairement. 6 B LAPEPINIERE

partir de situations concrétes Enseignants 1er -

hoso7 0087 B e Zone ) 101052017 12052017 DES CEUX ADIglan 08 Cte dvoir 7
R 2
~—
Tous les LYCEE FRANCAIS P
‘ 000809 0038 Formation de formateurs owert TR 13062017 140602017 SECKGERANENS  Dakar Sénégal w
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Message

La session de stage "Enseigner les mathématiques 3 partir de situations concrétes : grandeurs et mesures au cycle 2" est ajoutée dans votre liste.
(20002,53)

Une fois votre sélection terminge, valider votre liste de veeux.

Lok |

VOUS POUVEZ DEMANDER A VOUS PREINSCRIRE A TROIS FORMATIONS AU MAXIMUM.
VOTRE DEMANDE DE PREINSCRIPTION PEUT ETRE VALIDEE OU REFUSEE SELON LES PRIORITES DE
FORMATION DE VOTRE ETABLISSEMENT ET DE CELLES DE LA ZONE GEOGRAPHIQUE

Formation
Continue

Pré-inscription individuelle cuite wiitsarewr €@
Cette interface vous permet :
- lacréation de votre compte personnel de formation

- la ion de Foffre de formation i zone

- la pré-inscription  une session de formation

b3 : pour pré-inscrire, il est i disposer d'
- . A I .
Bonjour Ly PR ¢ Sp—_—_ @ {ﬂ Zone Formation Continue:  AFRIQUE OCCIDENTALE -
Vous étes connecté(e). Période de préinscription:  Du:  01/01/2016  Aur  10/06/2017
= L) periote: o [ Eas [ ®

E‘j Ma liste de voeux v . Lieu formation: &

‘ stage: [ a
“ Session de stage: I:l Q
se déconnecter

En cas de difficultés pour :
- Créer P i
- Vous connecter & votre compte personnel,
- Vous préinscrire & des sessions de
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Préinscription - Ma liste de demandes

E Votre liste de sessions de formation

Consulter
stage

Intitulé de la session Statut Préinscription Enlever Classer mes

Voeu demandes oS Par

Pédagogie et pratiques dans la classe etdans Transmettre 3 .
. Irétablissement I'établissement stagiaire

Enseigner les rqamemanques a partir de T TEIETnE
silualions concrétes - grandsurs stmeswiesau e [ stagiaire
: oycle 2 établissement

Transmettre 3 l:l
. Formation de formateurs I'établissement stagiaire

‘ Retour Valider mes demandes de préinscription J G

4. PRIORISER SES FORMATIONS OU REUNIONS INSTITUTIONNELLES.

Préinscription - Ma liste de demandes

g Votre liste de sessions de formation

S . L Classer mes
Intitule de la session Statut Preinscription e

Consulter aisi par

I'établissement I'établissement ptagiaire

. Pédagogie et pratiques dans la classe et dans Transmettre &

E_rlsei_q'lerle; n!alhe_mahqjeSapamrde Transmettre &
situations concrétes : grandeurs et mesures au et
cycle 2 I'etablissement

Transmettre & s
. Formation de formateurs I'établissement 2‘ Etagiaire

‘ Retour Valider mes demandes de préinscription ] < ¢ >
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Préinscription - Ma liste de demandes

E sessions de formation

|

S N . . Enlever Classer mes
Intitulé de la session Statut Préinscription e ey

Consulter .
- Saisi par
Pédagogie et pratiques dans la classe et dans Transmetire & .
. I'établissement I'établissement 1] stagiaire
. Transmetire 3 .
. Formation de formateurs I'stablissement stagiaire
Enseigner les mathématiques a partir de 1 e &
situations concrétes : grandeurs et mesures au ‘.[?";!“E e at stagiaire
: cycle 2 ‘établissement

‘ Retour ginscripti G

5. SUPPRIMER UNE FORMATION OU REUNION INSTITUTIONNELLE.

Préinscription - Ma liste de demandes
Votre liste de sessions de forma

Consulter
stage

x

Intitulé de Ia session Statut Préinscription . Classermes | o) par

Pédagogie et pratiques dans |a classe et dans Transmetire &
' I'établissement Iétablissement 1] stagiaire

. Transmetire 3 o
. Formation de formateurs I'stablissement @] 2 stagiaire

Enseigner les mathématiques a partir de Transmettre 3
situations concréles : grandeurs et mesuresau G 3 stagiaire
. cycle 2 établissement

g Retour vi G
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Préinscription - Ma liste de demandes

Votre liste de sessions de formation

Consulter | . N . . Enlever Classer mes
o Intitulé de la session Statut Préinscription e e oy

Pédagogie etpratiques dans |a classe et dans Transmetire
. Iétablissement Iétablissement __1 stagiaire

Enseigner les mathématiques a partir de o
P . a Transmettre 3 .
sllu:hzons concrétes : grandeurs et mesures au rétablissement I:l stagiaire

|‘ Retour I Valider mes demandes de préinscription J 6

Saisi par

6. TRANSMETTRE LES DEMANDES DE PREINSCRIPTION.

Préinscription - Ma liste de demandes

Votre liste de sessions de formati

Consulter
tage

x

. N P . Enlever Classer mes .
Intitulé de la session Statut Préinscription o o Saisi par

. Pédagogie et pratiques dans la classe et dans Transmettre &

létablissement T'établissement stagiaire
Formation de formateurs Transmetire 3 __2 stagiaire
I'établissement

Enseigner les mathématiques & partir de .
situations concrétes - grandeurs et mesures au ‘T.ff‘”;meme 2 stagiaire
: cycle 2 Etablissement

‘ Retour I{ Valider mes demandes de préinscription I v G
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Message

Préinscription - Ma liste de demandes

Eu} Votre liste de sessions de formation

Consulter
stage

Intitulé de la session Statut Préinscription &':““""m

. e Envayé 3 letablissement 1 stagiaire

. Formation de formateurs Envoyé i I'etablissement 2 stagiaire
Enseigner les mathématiques a partir de situations PP

. concrétes © grandeurs et mesures au cycle 2 Envoyé a letablissement 3 stagiaire

. Retour

Saisi par
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7. SUIVRE L’ETAT DE VALIDATION DE SES PREINSCRIPTIONS.

Lorsque vous validez votre sélection de formations, celle-ci est transmise a votre établissement.
Les demandes de préinscription qui ont le statut « Envoyé a I'établissement » sont en attente de validation par
votre établissement.
Deux statuts de préinscription sont possibles :
- La préinscription est acceptée, votre demande passe alors au statut « Pré-inscription »;
- Lapréinscription est refusée, votre demande passe alors au statut « Pré-inscription refusée »

aefe

Agence pour
‘enseignement frangais
3 I'étranger Cette interface vous permet :

Pré-inscription individuelle Guide Uil o

la création de votre compte personnel de formation
la ion de Foffre de uf nti de la zone

la pré-inscription & une session de formation

2 IMPORTANT : pour vous pré-inscrire, il est indispensable de disposer d’une adresse
é i istrée auprés de votre &

Préinscription - Ma liste de demandes

T @

Vous étes connecté(e). Consulter | ituig de a session Statut Préinscription

@ Ma liste de voeux

p—

Classement

T Saisi par
Pédagogie et pratiques dans la classe et dans
Iétablissement

stage
° Formation de formateurs Pré-inscription refusée 2 stagiaire

Pré-inscription 1 stagiaire —i

m

Enseigner les mathématiques & parlir de situations

= Pré-inscription 3 stagiaire
concretes | grandeurs et mesures au cycle 2

En cas de difficultés pour :
- Créer votre compte personnel de formation continue,

‘ Retour

- Vous connecter & votre compte personnel,

- Vous préinscrire a des sessions de stage,

'Vous pouvez obtenir de Faide auprés de votre responsable

Une fois que votre établissement a émis sa décision par rapport a votre demande de préinscription a une
formation, celle-ci est transmise a I’établissement mutualisateur qui examine les demandes d’inscription de
tous les personnels au niveau de la zone géographique, en fonction du projet de la zone et de ses priorités de
formation.
Sur votre compte personnel de formation continue, vous saurez également si votre inscription finale a une
formation est :

- Acceptée alors votre demande passe au statut « Inscrit »

- Refusée alors votre demande passe au statut « Inscription refusée »

- Mise en liste d’attente alors votre demande passe au statut « Liste d'Attente Session ».

Pré-inscription individuelle Gulde iisarew: €@

Cette interface vous permet :
I eréation de votre compte personnel de farmation
I consultation de Foffre de formation continue de Ia zone
Ia pré-inscription a une session de formation

Préinscription - Ma liste de demandes

&

Bonjour
Vous étes connectée).

@ Ma liste de voeux

—

Statut Py

Inserit

1 staglaire

Pré-inscription refusée 2 stagiaire

En cas de difficultés pour : Inscription refusée 3 stagiaire
- Créer
+ Vous connecter & votre compte personnel,
+ Vous préinserire & des sessions de stage,

& e

Vous pouvez abtenir de 'aide auprés de votre responsable
local de la formation continue ou auprés du support AEFE &
I'adresse sulvante : fc.aefe@diplomatie. gouv.fr
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